РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КАЛИНИНГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ  
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

«БАЛТИЙСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»
Администрация  Балтийского муниципального района


                        П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

" 13 " июля  2018 года        №172                                           
Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков в безвозмездное 
пользование в порядке, установленном статьей 24 

Земельного кодекса Российской Федерации» и о 
признании утратившими силу постановлений 
администрации Балтийского муниципального 
района от 28.02.2012г. №136 (с изменениями и дополнениями),
от 28.02.2012г. №142 (с изменениями и дополнениями)
             В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Земельного кодекса РФ, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с постановлением администрации муниципального образования «Балтийский муниципальный район» от 27.10.2015г. N586 " Об утверждении перечня государственных и муниципальных услуг, предоставление которых может быть организовано через многофункциональный центр Балтийского муниципального района и признании утратившим силу постановлений администрации БМР от 29.04.2015 года №337 и от 15.06.2015 года №396" (с изменениями), администрация муниципального образования «Балтийский муниципальный район» Калининградской области 
                                                   П О С Т А Н О В Л Я Е Т:   
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в безвозмездное пользование в порядке, установленном статьей 24 Земельного кодекса Российской Федерации» (далее - административный регламент) в соответствии с приложением к настоящему постановлению.

2. Муниципальному казенному учреждению «Комитет по управлению муниципальными ресурсами» Балтийского муниципального района осуществлять предоставление муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в безвозмездное пользование в порядке, установленном статьей 24 Земельного кодекса Российской Федерации» в соответствии с административным регламентом.

3. Признать утратившими силу постановления администрации Балтийского муниципального района:

- от 28.02.2012г. №136 «Предоставление земельных участков в безвозмездное срочное пользование» (с изменениями и дополнениями от 07.08.2012г. постановление №743, 10.08.2012г. постановление №756, 22.11.2013г. постановление №985, 04.04.2014г. постановление №331, 14.04.2014г. постановление №368);
- от 28.02.2012г. №142 «Предоставление в безвозмездное срочное пользование земельных участков из состава земель, собственность на которые не разграничена (находящихся в собственности муниципальных образований)» (с изменениями и дополнениями от 07.08.2012г. постановление №743, 10.08.2012г. постановление №756, 22.11.2013г. постановление №985, 04.04.2014г. постановление №331, 14.04.2014г. постановление №368).
4. Настоящее постановление подлежит опубликованию на официальном сайте администрации Балтийского муниципального района.
5. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Балтийского муниципального района  Н.М. Макеенкову.
Глава администрации Балтийского

муниципального района                                                                 С. В. Мельников

Приложение к постановлению

администрации муниципального образования

«Балтийский муниципальный район» 
от «      » ___________ 2018 г.   N ____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Предоставление земельных участков в безвозмездное пользование в порядке, установленном статьей 24 Земельного кодекса Российской Федерации».

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в безвозмездное пользование в порядке, установленном статьей 24 Земельного кодекса Российской Федерации» (далее - регламент) определяет сроки и последовательность действий в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - муниципальная услуга), разработан в целях повышения открытости деятельности органов местного самоуправления, качества предоставления и доступности результатов муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей. 

В качестве получателей муниципальной услуги могут выступать следующие лица (либо их представители) (далее - заявители):

1) органы государственной власти и органы местного самоуправления - с целью осуществления своих полномочий;

2) государственные и муниципальные учреждения (бюджетные, казенные, автономные) - с целью осуществления своей деятельности;

3) казенные предприятия - с целью осуществления своей деятельности;

4) центры исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, - с целью осуществления своей деятельности;
5) лица, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее - Федеральный закон "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд") заключены гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета;

6) религиозные организации - для строительства зданий, сооружений религиозного или благотворительного назначения;

7) лица, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 N 275-ФЗ "О государственном оборонном заказе", Федеральным законом "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" заключены государственные контракты на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета, если для выполнения этих работ и оказания этих услуг необходимо предоставление земельного участка;

8) некоммерческие организации, предусмотренные законом субъекта Российской Федерации и созданные субъектом Российской Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан, определенных федеральным законом, указом Президента Российской Федерации, нормативным правовым актом Правительства Российской Федерации, законом субъекта Российской Федерации, - с целью строительства указанных жилых помещений на период осуществления данного строительства.

Лицам, указанным в подпунктах 1-4 настоящего пункта, земельные участки предоставляются в безвозмездное пользование на срок до одного года.

Лицам, указанным в подпункте 5 настоящего пункта, земельные участки предоставляются в безвозмездное пользование на срок исполнения гражданско-правовых договоров на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета.

Лицам, указанным в подпункте 6 настоящего пункта, земельные участки предоставляются в безвозмездное пользование на срок до десяти лет.

Лицам, указанным в подпункте 7 настоящего пункта, земельные участки предоставляются в безвозмездное пользование на срок исполнения государственного контракта на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета.

Лицам, указанным в подпункте 8 настоящего пункта, земельные участки предоставляются в безвозмездное пользование на срок осуществления строительства.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Балтийский муниципальный район». Исполнителем муниципальной услуги является муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Балтийского муниципального района» (далее - МКУ «МФЦ БМР») и муниципальное казенное учреждение «Комитет по управлению муниципальными ресурсами» Балтийского муниципального района (сокращенное название– МКУ «КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ РЕСУРСАМИ» БМР, далее - Комитет).

Местонахождение МКУ «КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ РЕСУРСАМИ» БМР и МКУ «МФЦ БМР»: 238520, Калининградская область, г. Балтийск, проспект Ленина дом 6.

МКУ «КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ РЕСУРСАМИ» БМР работает по следующему графику:

понедельник, вторник, среда, четверг,  пятница с 08.00 ч до 17.00 ч;

перерыв на обед с 12.00 ч до 13.00 ч;

приемные дни:  понедельник, вторник, среда, четверг,  пятница с 08.00 ч до 17.00ч, перерыв на обед с 12.00 ч до 13.00 ч;

суббота, воскресенье — выходные дни.

Контактные телефоны: 8(40145) 3-10-90,  тел/факс 8(40145) 3-10-90.

Адрес электронной почты администрации муниципального образования «Балтийский муниципальный район»: e-mail: info@baltijsk.net
Адрес официального сайта администрации муниципального образования «Балтийский муниципальный район» в сети Интернет (далее - Интернет-сайт) www.baltijsk.net;

МКУ «МФЦ БМР» работает по следующему графику:

понедельник, вторник, среда, пятница, с 08.00 ч до 18.00 ч;

четверг с 8.00 ч. до 20.00 ч.  суббота с 9.00 ч. до 14.00 ч.

воскресенье — выходной день.

Контактный телефон: 8(40145) 6-55-50. E-mail: Baltiysk@mfc39.ru

1.4. Консультации (справки) о предоставлении муниципальной услуги предоставляются ответственными исполнителями МКУ «МФЦ БМР», а также ответственными исполнителями МКУ «КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ РЕСУРСАМИ» БМР, в должностные обязанности которых входит прием заявлений на оформление прав на земельные участки.

1.5. Индивидуальное консультирование производится в устной и письменной форме.

1.6. Индивидуальное устное консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется ответственными исполнителями МКУ «МФЦ БМР» или МКУ «КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ РЕСУРСАМИ» БМР:

- по личному обращению;

- по письменному обращению;

- по телефону;

- по электронной почте.


1.7. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- требования к документам, прилагаемым к заявлению;

- время приема и выдачи документов;

- сроки исполнения муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.


1.8. Индивидуальное письменное консультирование осуществляется при письменном обращении заинтересованного лица в МКУ «МФЦ БМР» или МКУ «КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ РЕСУРСАМИ» БМР.

Письменный ответ подписывается руководителем организации, в которую поступило обращение, и содержит фамилию, инициалы и телефон исполнителя. Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом, в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за консультацией или способа доставки, указанного в письменном обращении заинтересованного лица в течение 30 дней со дня поступления запроса.


1.9. С момента приема заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги по телефону, посредством электронной почты или на личном приеме в порядке, указанном в пункте 1.4 настоящего Административного регламента.


1.10. При ответах на телефонные звонки ответственные исполнители МКУ «МФЦ БМР» или МКУ «КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ РЕСУРСАМИ» БМР подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.


1.11. Рекомендуемое время для консультации по телефону — 5 минут.


1.12. При невозможности ответственного исполнителя, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому ответственному исполнителю или должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить информацию.


1.13. Во время разговора ответственный исполнитель должен произносить слова четко, не допускать разговоров с окружающими людьми. Не допускается прерывание разговора по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.


1.14. Одновременное консультирование по телефону и прием документов не допускается.


1.15. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, информационных стендах, а также на официальном сайте администрации муниципального образования «Балтийский муниципальный район».


1.16. Справочные телефоны организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

- телефон для справок Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калининградской области (далее - Управление Росреестра): (4012) 59-68-59;

- телефон для справок филиала федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Калининградской области (далее - ФГБУ «ФКП Росреестра» по Калининградской области): (4012) 30-51-95;

- телефон для справок Управления Федеральной налоговой службы по Калининградской области (далее - Управление ФНС России по Калининградской области): (4012) 99-03-90;

- телефон для справок Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №10 по Калининградской области (далее - МРИ ФНС № 10 по Калининградской области):  (40151) 3-05-00;

- телефоны для справок Калининградского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» (далее - Бюро технической инвентаризации Калининградской области): (4012) 70-27-94, 8-800-100-0139;

- телефоны для справок областного государственного казенного учреждения «Государственный архив Калининградской области» (далее - Государственный архив Калининградской области): (4012) 21-96-40, 21-25-87;

- телефон для справок нотариальной палаты Калининградской области: (4012) 33-90-27.


1.17. Адреса сайтов организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адреса электронной почты:

- адрес официального сайта Управления Росреестра: www.to39.rosreestr.ru;

- адрес электронной почты Управления Росреестра: 39_upr@rosreestr.ru;

- адрес официального сайта Управления ФНС России по Калининградской области: www.r39.nalog.ru;

- адрес официального сайта Межрайонной ИФНС № 10 по Калининградской области: www.r39.nalog.ru;

- адрес электронной почты МРИ ФНС № 10 по Калининградской области: mri_fns3917@mail.ru;

- адрес официального сайта Росреестра по Калининградской области: www.to39.rosreestr.ru;

- адрес электронной почты ФГБУ «ФКП Росреестра» по Калининградской области: fgu39@u39.rosreestr.ru;

- адрес электронной почты Бюро технической инвентаризации Калининградской области: kaliningradskaya_obl@rosinv.ru;

- адрес официального сайта Государственного архива Калининградской области: www.gako.name;

адрес официального сайта нотариальной палаты Калининградской области: www.notariat-кaliningrad.ru.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков в безвозмездное пользование в порядке, установленном статьей 24 Земельного кодекса Российской Федерации».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Балтийский муниципальный район», организуется Муниципальным казенным учреждением «Комитет по управлению муниципальными ресурсами» Балтийского муниципального района.

2.3. Результатом рассмотрения заявления является выдача заявителю:

- уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- подписанного проекта договора безвозмездного пользования земельного участка;

- постановления о предоставлении земельных участков в безвозмездное пользование.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, приостановление срока предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Срок возврата заявления с уведомлением о возврате заявления (при наличии оснований, предусмотренных п. 2.9 настоящего Административного регламента) составляет не более 10 дней (в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме - 5 рабочих дней) (но не более 10 календарных дней)) со дня регистрации заявления. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней со дня регистрации заявления.

Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Уведомление о возврате заявления (при наличии оснований, предусмотренных п. 2.9 настоящего Административного регламента):

- направляется (в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме) посредством электронной почты в течение рабочего дня, указанного в расписке в графе "дата возможного возврата заявления";

- в случае подачи заявления с комплектом документов лично либо по почте:

- выдается (в случае избрания заявителем способа возврата заявления при личном обращении) в течение рабочего дня, указанного в расписке в графе "дата возможного возврата заявления", либо

- направляется (в случае неявки заявителя за уведомлением о возврате заявления) почтовым отправлением на следующий рабочий день после наступления даты возможного возврата заявления, указанной в расписке в соответствующей графе.

Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги:

- выдается (в случае избрания заявителем способа получения результата в виде бумажного документа при личном обращении) в течение рабочего дня, указанного в расписке в графе "дата получения результата";

- направляется (в случае избрания заявителем способа получения результата в виде бумажного документа почтовым отправлением) в течение рабочего дня, указанного в расписке в графе "дата получения результата";

- направляется (в случае избрания заявителем способа получения результата в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте) в форме ссылки на документ посредством электронной почты в течение рабочего дня, указанного в расписке в графе "дата получения результата";

- направляется (в случае избрания заявителем способа получения результата в виде электронного документа) посредством электронной почты в течение рабочего дня, указанного в расписке в графе "дата получения результата";

- направляется почтовым отправлением (в случае избрания заявителем способа получения результата в виде бумажного документа при личном обращении и неявки заявителя за результатом предоставления услуги) на следующий рабочий день после наступления даты выдачи результата, указанной в расписке.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая), принят Государственной Думой 22.12.1995, Федеральный закон от 26.01.1996 N 14-ФЗ (в действующей редакции), ст. 454, ст. 549, первоначальный текст документа опубликован в изданиях: "Собрание законодательства Российской Федерации", 05.12.1994, N 32, ст. 3301, "Российская газета", N 238-239, 08.12.1994;

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ (в действующей редакции), ст. 24, 39.10, 39.14-39.17, первоначальный текст документа опубликован в изданиях: "Собрание законодательства Российской Федерации", 29.10.2001, N 44, ст. 4147, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ (в действующей редакции), ст. 30, 31, первоначальный текст документа опубликован в изданиях: "Российская газета", N 290, 30.12.2004, "Собрание законодательства Российской Федерации", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16, "Парламентская газета", N 5-6, 14.01.2005;

- Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ (в действующей редакции) "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", первоначальный текст документа опубликован в изданиях: "Собрание законодательства Российской Федерации", 29.10.2001, N 44, ст. 4148, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001;

- Федеральный закон от 13.07.2015 N 218-ФЗ (в действующей редакции) "О государственной регистрации недвижимости", первоначальный текст документа опубликован в изданиях: "Российская газета", N 156, 17.07.2015, "Собрание законодательства Российской Федерации", 20.07.2015, N 29 (часть I), ст. 4344, на официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 14.07.2015;

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (в действующей редакции), первоначальный текст опубликован в изданиях: "Российская газета", N 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства Российской Федерации", 02.08.2010, N 31, ст. 4179;

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" (в действующей редакции), первоначальный текст документа опубликован в изданиях: "Российская газета", N 165, 29.07.2006, "Собрание законодательства Российской Федерации", 31.07.2006, N 31 (1-я ч.), ст. 3448, "Парламентская газета", N 126-127, 03.08.2006;

- Приказ Минэкономразвития России от 12.01.2015 N 1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов" (в действующей редакции) (зарегистрирован в Минюсте России 27.02.2015 под N 36258);

- Приказ Минэкономразвития России от 14.01.2015 N 7 "Об утверждении Порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием сети "Интернет", а также требований к их формату" (зарегистрирован в Минюсте России 26.02.2015 под N 36232);

- Закон Калининградской области от 16.02.2009 N 321 "О градостроительной деятельности на территории Калининградской области" (в действующей редакции), первоначальный текст опубликован в издании "Комсомольская правда в Калининграде", приложение "Официальный вестник", N 30, 03.03.2009;

- Закон Калининградской области от 21.12.2006 N 105 "Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Калининградской области" (в действующей редакции), ст. 25, первоначальный текст опубликован в издании "Комсомольская правда в Калининграде", N 196, 30.12.2006;

- решение Совета депутатов МО «Сельское поселение Дивное» №15 от 29.04.2013г. (с изменениями) «Об утверждении Правил землепользования и застройки муниципального образования «Сельское поселение Дивное».
2.6. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:

- документ, удостоверяющий личность заявителя, - паспорт гражданина Российской Федерации либо иной документ, предусмотренный законодательством Российской Федерации в качестве удостоверяющего личность гражданина (копию документа в случае обращения по почте);

- заявление о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов в безвозмездное пользование (далее - заявление).

В заявлении указываются:

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;

- наименование и местонахождение заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ), идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

- основание предоставления земельного участка без проведения торгов (ст. 24, пп. 1, 3, 5, 14 п. 2 ст. 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации);

- цель использования земельного участка;

- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;

- способ получения результата предоставления муниципальной услуги.

В случае, если в заявлении указан способ получения результата предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа, в заявлении дополнительно указывается способ предоставления результата рассмотрения заявления в виде бумажного документа при личном обращении либо почтовым отправлением.

2.6.1. К заявлению прилагаются:

- заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя), - доверенность, удостоверенная нотариально либо иным предусмотренным законодательством Российской Федерации способом (копия документа в случае обращения по почте, электронной почте);

- для лиц, указанных в подпункте 5 пункта 1.2 настоящего Административного регламента: гражданско-правовой договор на строительство или реконструкцию объекта недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета;

- для лиц, указанных в подпункте 7 пункта 1.2 настоящего Административного регламента: государственный контракт на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета;

- для лиц, указанных в подпункте 8 пункта 1.2 настоящего Административного регламента: решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации.

Представление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в уполномоченный орган с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Заявление составляется от руки (чернилами или пастой) или машинописным текстом, примерный образец заполнения заявления приводится в приложениях N 1, 3 к настоящему Административному регламенту, примерный образец заявления приводится в приложениях N 2, 4 к настоящему Административному регламенту.

Заявитель получает примерный бланк заявления у специалиста МФЦ, ответственного за прием и выдачу документов, при личном обращении либо самостоятельно в электронном виде на официальном сайте Администрации.

2.6.2. Заявление и комплект документов заявитель представляет:

- при личном обращении к специалисту МФЦ, ответственному за прием и выдачу документов;

- по почте.
2.7. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями,  порядок их представления.

Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить:

- выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

Выписку из Единого государственного реестра юридических лиц заявитель вправе получить в МРИ ФНС N 1 по Калининградской области при личном обращении.

Выписку из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) заявитель вправе получить в ФГБУ "ФКП Росреестра" по Калининградской области, Управлении Росреестра при личном обращении.

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калининградской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, и (или) подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, иных государственных органов и (или) подведомственных государственным органам организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) отсутствие подписи заявителя в заявлении;

2) к заявлению не приложены документы, указанные в п. 2.6 настоящего Административного регламента;

3) наличие в заявлении неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать его содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

4) заявление исполнено карандашом;

5) заявление не поддается прочтению и/или из его содержания невозможно установить, какая именно услуга запрашивается;

6) в заявлении, поданном в электронной форме, отсутствует электронная цифровая подпись заявителя, владелец электронной цифровой подписи, подписавший заявление, не имеет соответствующих полномочий, данные подписанта из заявления не соответствуют данным владельца сертификата ключа подписи, электронная цифровая подпись не соответствует подписи на заявлении;

7) заявление подается лицом, не входящим в круг заявителей в соответствии с п. 1.2 настоящего Административного регламента.

Отказ в приеме документов оформляется в письменном виде и выдается (направляется) заявителю в течение 3 рабочих дней.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.9.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов (лицо, подавшее заявление, не входит в круг заявителей, предусмотренный п. 1.2 настоящего Административного регламента);

2) указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением обратился обладатель данных прав;

3) указанный в заявлении земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства;

4) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если с заявлением обратился собственник этого объекта незавершенного строительства либо если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута;

5) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении;

7) указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд - в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением обратился собственник объекта незавершенного строительства, расположенного на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;

11) указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18, пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

16) указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

17) предоставление земельного участка на заявленном виде права не допускается;

18) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид разрешенного использования;

19) указанный в заявлении земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

21) указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

22) границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";

23) площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;

24) наличие определения суда об обеспечении иска, которым наложен арест на земельный участок либо запрещено совершать с ним какие-либо действия;

25) отсутствие в государственном кадастре недвижимости сведений об испрашиваемом земельном участке;

26) на земельный участок зарегистрировано право собственности Российской Федерации;

27) на земельный участок зарегистрировано право собственности субъекта Российской Федерации - Калининградской области;

28) отсутствие в ЕГРЮЛ сведений о заявителе (для юридических лиц, за исключением иностранных юридических лиц).

2.10. Для предоставления муниципальной услуги ответственный исполнитель МКУ «МФЦ БМР» или МКУ «КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ РЕСУРСАМИ» БМР самостоятельно истребует:

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- кадастровый паспорт земельного участка;

- выписку из Единого государственного реестра  юридических лиц.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется заявителям на безвозмездной основе.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди на подачу письменного заявления не превышает 15 минут рабочего времени; при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут рабочего времени.

2.13. Срок регистрации заявления - 15 минут рабочего времени.

2.14. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Помещения для должностных лиц, осуществляющих

предоставление муниципальной услуги, должны быть оборудованы табличками с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего исполнение муниципальной услуги;

- режима работы.

2.14.2. Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, должны быть оборудованы телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютерами и иной оргтехникой, рабочими столами и стульями, стульями для посетителей, образцами заполнения документов, снабжены бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.14.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы информационными стендами.

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация:

- бланки заявлений на предоставление земельного участка в аренду под существующими объектами;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты уполномоченного органа;

- режим приема граждан и организаций;

- порядок получения консультаций.

2.14.4. Помещения для получателей муниципальной услуги должны быть оборудованы столом с письменными принадлежностями и стульями.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- заявительный порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;

- открытость деятельности  при предоставлении муниципальной услуги;

- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим регламентом;

- получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации муниципального образования «Балтийский муниципальный район» в сети Интернет (далее - Интернет-сайт) www.baltijsk.net.
2.15.1. В целях надлежащего оказания муниципальной услуги и обеспечения доступной среды жизнедеятельности для инвалидов и других маломобильных групп населения, помещения МКУ «МФЦ БМР», Управление делами должны максимально соответствовать требованиям комплекса нормативных документов Российской Федерации для обеспечения доступности среды жизнедеятельности для инвалидов и других маломобильных групп населения, в том числе:

- вход в здание администрации Балтийского муниципального района оборудуется пандусом, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственный доступ инвалидов, в т.ч. инвалидов-колясочников;

- помещения для личного приема и ожидания личного приема должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

- в период проведения личного приема в помещении МКУ «МФЦ БМР» должна действовать система охраны правопорядка и охраны здоровья («тревожная кнопка» вызова полиции, телефонная связь с экстренными службами);

- места для ожидания должны быть комфортными для заявителей и обеспечены необходимой мебелью (стол, стулья), канцелярскими принадлежностями, стендами с информационно-справочными материалами (буклеты, справочники, плакаты).

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур. Требования к порядку их выполнения.

3.1. Последовательность административных процедур.


Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, регистрация заявления и передача заявления главе администрации Балтийского муниципального района;

- рассмотрение заявления директором Комитета (заместителем директора Комитета), назначение ответственного исполнителя и передача заявления ответственному исполнителю Комитета;

- подготовка проекта постановления о предоставлении земельных участков в безвозмездное пользование, проекта договора безвозмездного пользования земельным участком и проекта соглашения о расторжении ранее заключенного договора (при его наличии), или уведомления об отказе;

- подготовка проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо подготовка проекта договора безвозмездного пользования земельным участком и проекта соглашения о расторжении ранее заключенного договора (при его наличии);

- визирование и согласование проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо проекта договора безвозмездного пользования земельным участком и проекта соглашения о расторжении ранее заключенного договора (при его наличии);

- выдача (направление) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо проекта договора безвозмездного пользования земельным участком и проекта соглашения о расторжении договора.

3.2. Заявителю предоставляется информация и обеспечивается доступ к сведениям о муниципальной услуге через официальный сайт администрации муниципального образования «Балтийский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  http://www.baltijsk.net.

3.3. Прием, регистрация заявления.

3.3.1. Основанием для начала процедуры является поступившее заявление от заявителя (при личном обращении) в МКУ «МФЦ БМР».

3.3.2. Специалист МКУ «МФЦ БМР», ответственный за прием и выдачу документов, при получении заявления с комплектом документов при личном обращении заявителя:

- устанавливает личность заявителя (его представителя) только при личном обращении;

- устанавливает предмет заявления, проверяет соответствие заявления установленным требованиям, удостоверяясь, что:

1) текст заявления написан разборчиво;

2) заявление не имеет серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание;

3) проверяет представленные документы на предмет соответствия требованиям пункта 2.7. настоящего регламента;

4) проверяет наличие доверенности представителя;

- регистрирует поступивший заявление с комплектом документов в день его получения в АИС;

- проставляет на заявлении номер и дату документа в соответствии с записью в АИС;

- рассчитывает дату выдачи готового результата заявителю, указывает ее в электронной регистрационной карточке (далее - регистрационная карточка) в АИС и ставит на контроль;

- оформляет расписку о приеме документов, проставляет на расписке номер, дату приема заявления, дату выдачи расписки, дату получения результата предоставления муниципальной услуги, заверяет личной подписью с указанием должности, фамилии, инициалов (бланк расписки представлен в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту);

- передает заявителю, либо представителю на подпись расписку о приеме документов (только при личном обращении заявителя);

- информирует заявителя о сроке и способах получения результата предоставления муниципальной услуги (только при личном обращении заявителя);

- сканирует заявление заявителя, расписку о приеме документов и прикрепляет электронный образ файла (файлов) к регистрационной карточке в АИС;

- выдает (направляет) заявителю расписку о приеме документов;

- передает заявление с комплектом документов Управлению делами администрации Балтийского муниципального района.
3.3.3. Результатом административной процедуры является выдача заявителю расписки о приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги, присвоение заявлению регистрационного номера в АИС.
3.4. Рассмотрение заявления главой администрации Балтийского муниципального района (заместителем главы администрации Балтийского муниципального района), назначение должностного лица и передача заявления ответственному исполнителю Комитета.

3.4.1. Основанием для начала процедуры является полученное главой администрации Балтийского муниципального района (заместителем главы администрации Балтийского муниципального района) зарегистрированное заявление.

3.4.2. Глава администрации Балтийского муниципального района рассматривает поступившее заявление, вносит резолюцию и назначает должностное лицо, ответственное за выполнение решения о предоставлении земельных участков в безвозмездное пользование.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 1 рабочий день.
3.4.3. После получения заявления с визой главы администрации муниципального образования «Балтийский муниципальный район» директор Комитета рассматривает поступившее заявление, вносит резолюцию и назначает специалиста. 

3.5. Рассмотрение заявления и документов, подготовка сообщения об отказе в предоставлении земельных участков в безвозмездное пользование.

3.5.1. Началом административной процедуры является поступление дела (регистрационной карточки) ответственному исполнителю (специалисту) Комитета за подготовку проекта решения о предоставлении земельных участков в безвозмездное пользование.

3.5.2. Ответственный исполнитель проверяет поступившее заявление и документы на наличие оснований для отказа в предоставлении земельных участков в безвозмездное пользование:

- соответствие состава документов перечню, предусмотренному п. 2.8, 2.9.,  раздела II настоящего Административного регламента;

- соблюдение порядка оформления документов, установленного законодательством Российской Федерации и Административным регламентом;

- соответствие наименования организации требованиям законодательства Российской Федерации;

- соответствие содержания представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- достоверность и непротиворечивость представленных сведений.

3.5.3. При наличии оснований для отказа ответственный исполнитель за подготовку проекта решения администрации муниципального образования «Балтийский муниципальный район»:

- готовит проект сообщения заявителю об отказе в предоставлении земельных участков в безвозмездное пользование;

- отдает на визирование директору Комитета;

- с визой директора Комитета передает на подпись главе администрации муниципального образования «Балтийский муниципальный район».

3.5.4. Глава администрации муниципального образования «Балтийский муниципальный район» подписывает сообщение об отказе и передает его для отправки заявителю в порядке делопроизводства в Управление делами.

3.5.5. Срок исполнения данной процедуры не должен превышать 10 рабочих дней со дня поступления заявления от заявителя.

3.5.6. Начальник Управления делами администрации, ответственный за регистрацию исходящей корреспонденции:

- регистрирует сообщение об отказе;

- проставляет на двух экземплярах сообщения об отказе исходящий номер и дату;

- подшивает экземпляр сообщения об отказе в дело;

- в случае если в заявлении заявителя указан способ отправки почтой или  неприбытия заявителя в срок, направляет результат рассмотрения муниципальной услуги заявителю почтой;

- делает отметку в регистрационной карточке СЭД о предоставлении заявителю муниципальной услуги;

- передает сообщение об отказе специалисту Комитета, ответственному за выполнение муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административного действия не должен превышать 30 минут.
3.5.7. Специалист Комитета, ответственный за подготовку сообщения об отказе передает его в МКУ «МФЦ БМР» для последующей выдачи заявителю.

3.6. Подготовка и принятие решения администрации муниципального образования «Балтийский муниципальный район» о предоставлении земельных участков в безвозмездное пользование.

3.6.1. В случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка либо проектом межевания территории, собственник здания, сооружения, объекта незавершенного строительства самостоятельно и за свой счёт обеспечивает подготовку схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории в целях его образования и постановки на кадастровый учет. Срок подготовки постановлений об образовании и предоставлении земельного участка не более 60 (шестидесяти) календарных дней  с даты поступления заявления.
3.6.2. Основанием для начала процедуры является поступившее к специалисту Комитета, ответственному за подготовку проекта решения о предоставлении земельных участков в безвозмездное пользование, заявление (регистрационной карточки) с резолюцией директора Комитета (лица, его замещающего).

3.6.3. Специалист Комитета, ответственный за подготовку проекта решения о предоставлении земельных участков в безвозмездное пользование проводит экспертизу заявления и приложенных к нему документов, которая заключается в установлении отсутствия противоречий между заявлением, представленным получателем услуги, и образцом заявления, предусмотренным Административным регламентом; осуществляет подготовку проекта.

3.6.4. Директор Комитета (лицо, его замещающее) рассматривает на правильность оформления и соответствие законодательству предоставленный проект постановления, визирует его.

3.6.5. Специалист Комитета, ответственный за подготовку проекта решения о предоставлении земельных участков в безвозмездное пользование, после проверки директором Комитета, передает начальнику правового управления вместе с делом для проведения экспертизы и визирования в срок не более 3 рабочих дней.

3.6.6. После визирования и согласования проект решения поступает на подпись главе администрации муниципального образования «Балтийский муниципальный район». 

3.6.7. Срок исполнения указанной административной процедуры не более 30 рабочих дней со дня поступления заявления.

3.7. Регистрация постановления о предоставлении земельных участков в безвозмездное пользование.
3.7.1. Начальник Управления делами регистрирует постановление, подписанное главой администрации муниципального образования «Балтийский муниципальный район» в книге учета постановлений, готовит заверенные копии постановления и передает специалисту Комитета, ответственному за выполнение муниципальной услуги.

3.7.2. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:
- номер и дата регистрации пописанного главой администрации муниципального образования «Балтийский муниципальный район» постановления о предоставлении земельных участков в безвозмездное пользование;

- отметка в регистрационной карточке СЭД о предоставлении заявителю муниципальной услуги.

3.8. Подготовка проекта  договора о предоставлении земельных участков в безвозмездное пользование и направление его заявителю.

3.8.1. Ответственный исполнитель за подготовку проекта договора о предоставлении земельных участков в безвозмездное пользование, осуществляет подготовку проекта и после проверки директором Комитета, передает начальнику правового управления администрации Балтийского муниципального района вместе с делом для проведения экспертизы и визирования в срок не более 3 рабочих дней.

3.8.2. После визирования и согласования проект договора поступает на подпись главе администрации муниципального образования «Балтийский муниципальный район». 

3.8.3. Ответственный исполнитель за подготовку проекта договора, вносит электронную копию подписанных документов в течение одного дня в информационную систему обеспечения градостроительной деятельности (далее ИСОГД), путем подачи электронного сообщения специалисту администрации Балтийского муниципального района, ответственному за ведение ИСОГД.

3.9. Порядок выдачи документов заявителю:

3.9.1. Специалист Комитета, ответственный за подготовку постановления, договора безвозмездного пользования земельного участка передает его в МКУ «МФЦ БМР» для последующей выдачи заявителю.

3.9.2. Специалист МКУ «МФЦ БМР»:

- устанавливает личность и правомочность заявителя (его представителя);

- знакомит заявителя (его представителя) с содержанием документов их;
3.9.3. Заявителю выдаются оригиналы договора безвозмездного пользования земельного участка.

3.9.4. Специалист МКУ «МФЦ БМР»:
- передает второй экземпляр расписки (уведомления о вручении) специалисту Комитета;

- в случае неприбытия заявителя в срок, передает договор безвозмездного пользования земельного участка специалисту Управления делами для направления почтой по указанному в заявлении адресу, на следующий рабочий день за днем получения результата, указанным в расписке.

Максимальный срок выполнения административного действия не должен превышать 30 минут.

3.9.5. Результатом административной процедуры является получение заявителем договора безвозмездного пользования земельного участка или сообщения об отказе.

3.9.6. Способами фиксации результата выполнения административной процедуры являются:
- постановление о предоставлении земельных участков в безвозмездное пользование, подписанный договор безвозмездного пользования земельного участка заявителем;
- роспись заявителя во втором экземпляре расписки;

- направление почтой договора безвозмездного пользования земельного участка или сообщения об отказе заявителю.
IV. Порядок и формы контроля за предоставлением 
муниципальной услуги.

4.1. Непосредственный контроль за соблюдением специалистами последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется, главой или уполномоченным главой администрации муниципального образования «Балтийский муниципальный район» должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, директором МКУ «МФЦ БМР» в части действий сотрудников  МКУ «МФЦ БМР».

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц.

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и принимаются меры по устранению нарушений.

4.4. Персональная ответственность специалистов, должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

V. Досудебный порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование, действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностным лицом МКУ «МФЦ БМР» или МКУ «КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ РЕСУРСАМИ» БМР в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление в установочном порядке обращения с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба), либо поступление жалобы по информационным системам общего пользования.

5.4.  Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя –  физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

5.5. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. В исключительных случаях, когда для проверки и решения, поставленных в жалобе вопросов требуется более длительны срок, срок рассмотрения жалобы может быть продлен не более чем на 30 дней о чем  сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причины продления.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

Вместе с тем, не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.8. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9. Результатом досудебного обжалования является предоставление муниципальной услуги и (или) принятие необходимых мер (предоставления муниципальной услуги и (или) применение установленных действующим законодательством мер ответственности к сотруднику, ответственному за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги), а также в обязательном порядке направление письменных ответов заявителям.

Приложение N 1

к Административному регламенту

Главе администрации муниципального образования

«Балтийский муниципальный район»

Заявление о предоставлении муниципальной услуги

" Предоставление земельных участков в безвозмездное пользование в порядке, установленном статьей 24 Земельного кодекса Российской Федерации "

    Я,____________________________________________________________________,

         (полностью Ф.И.О. заявителя, последнее указывается при наличии)

    имеющий(ая) паспорт серии ______ N ________ код подразделения ________,

    ______________________________________________________________________,

                   (иной документ, удостоверяющий личность)

    выдан "___" ___________ г. ___________________________________________,

            (когда выдан)                     (кем выдан)

    проживающий(ая) по адресу _____________________________________________

                          (полностью адрес регистрации по месту жительства)

    _________________________, контактный телефон ________________________,

    действующий(ая) по доверенности от "____" _______ 20___ г. ____________

    _______________________________________________________________________

                     (указываются реквизиты доверенности)

    по иным основаниям ___________________________________________________,

                              (наименование и реквизиты документа)

    от имени _____________________________________________________________,

                 (полностью Ф.И.О., последнее указывается при наличии)

    проживающего(ей) по адресу ____________________________________________

                          (полностью адрес регистрации по месту жительства)

    Прошу предоставить земельный участок:

    ┌───┐

    │   │ в безвозмездное пользование
    └───┘

    ┌───┐

    │   │ в безвозмездное пользование (под долю недвижимости) с лицом (лицами),
    └───┘ указанными в приложении к заявлению
    под ___________________________________________________________________

                              (наименование объекта)

    на земельном участке, расположенном по адресу:

    _______________________________________________________________________

                          (адрес земельного участка)

    с кадастровым номером ________________________________________________.

    Сведения,   указанные   в   заявлении,   достоверны.   Документы   (копии

документов),    приложенные    к    заявлению,   соответствуют   требованиям,

установленным    законодательством    Российской   Федерации,   на   момент

предоставления  заявления  эти документы действительны и содержат достоверные

сведения.

    Расписку о принятии заявления получил(а).

"___" ________ 20_____ г. "____" ч "____" мин.

    Ответ прошу:

    □ направить почтовым отправлением по адресу ___________________________

      _____________________________________________________________________

      (указать адрес)

    □ выдать при личном обращении

    □ направить по адресу электронной почты _______________________________

                                                    (указать адрес)

Я, получатель муниципальной услуги, принимаю на себя весь и любой риск использования электронной почты при возможности любых злоумышленных действий третьих лиц, в том числе мошенничества, неуполномоченного доступа к сведениям, содержащимся в информации, разглашения информации, а также утрату такой информации до ее получения, вызванную сбоями в работе электронной почты, оборудования, используемого для передачи электронных сообщений, и/или каналов электронной передачи данных, не зависящих от администрации. Соглашаюсь, что должным доказательством факта и даты при предоставлении информации посредством электронной почты является электронная копия отправленного сообщения и/или электронные записи в журналах действий программного обеспечения. Соглашаюсь, что на предоставленный администрации в рамках предоставления муниципальной услуги адрес электронной почты по усмотрению администрации может быть направлена дополнительная информация. Даю согласие на запрос, получение и обработку моих персональных данных  (по желанию заявителя).

    ____________________________    ___________________________________________

        (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы)

    Вход. N _________, дата _________________

Приложение N 2

к Административному регламенту

Главе администрации муниципального образования

«Балтийский муниципальный район»

Заявление о предоставлении муниципальной услуги

" Предоставление земельных участков в безвозмездное пользование в порядке, установленном статьей 24 Земельного кодекса Российской Федерации "
    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

               (полное фирменное наименование юридического лица,

             Ф.И.О. (при наличии) индивидуального предпринимателя)

    ОГРН __________________ ОГРНИП ________________ ИНН __________________,

    место    нахождения  организации   (место  регистрации  индивидуального

    предпринимателя):

    _______________________________________________________________________

    в лице ________________________________________________________________

                     (Ф.И.О. последнее - при наличии) полностью)

    контактный телефон ____________, действующего(ей) от имени юридического

    лица (индивидуального предпринимателя)

    ┌───┐ без доверенности (указывается лицом, имеющим право действовать от

    │   │ имени  юридического  лица  без  доверенности  в  силу  закона или

    └───┘ учредительных документов либо индивидуальным предпринимателем)

    ┌───┐

    │   │ на основании доверенности _______________________________________

    └───┘                            (указываются реквизиты доверенности)

    Прошу предоставить земельный участок:

    ┌───┐

    │   │ в безвозмездное пользование
    └───┘

    ┌───┐

    │   │ в безвозмездное пользование (под долю недвижимости) с лицом (лицами)
    └───┘, указанными в приложении к заявлению
    под ___________________________________________________________________

                            (наименование объекта)

    на земельном участке, расположенном по адресу:

    _______________________________________________________________________

                          (адрес земельного участка)

    с кадастровым номером ________________________________________________.

    Сведения,   указанные   в   заявлении,   достоверны.   Документы   (копии

документов),    приложенные    к    заявлению,   соответствуют   требованиям,

установленным  законодательством  РФ,  на момент предоставления заявления эти

документы действительны и содержат достоверные сведения.

    Расписку о принятии заявления получил(а).

"____" ________ 20_____ г. "_____" ч "_____" мин.

    Ответ прошу:

    □ направить почтовым отправлением по адресу ___________________________

      _____________________________________________________________________

                                (указать адрес)

    □ выдать при личном обращении

    □ направить по адресу электронной почты _______________________________

                                                    (указать адрес)

Я, получатель муниципальной услуги, принимаю на себя весь и любой риск использования электронной почты при возможности любых злоумышленных действий третьих лиц, в том числе мошенничества, неуполномоченного доступа к сведениям, содержащимся в информации, разглашения информации, а также утрату такой информации до ее получения, вызванную сбоями в работе электронной почты, оборудования, используемого для передачи электронных сообщений, и/или каналов электронной передачи данных, не зависящих от администрации. Соглашаюсь, что должным доказательством факта и даты при предоставлении информации посредством электронной почты является электронная копия отправленного сообщения и/или электронные записи в журналах действий программного обеспечения. Соглашаюсь, что на предоставленный администрации в рамках предоставления муниципальной услуги адрес электронной почты по усмотрению администрации может быть направлена дополнительная информация. Даю согласие на запрос, получение и обработку моих персональных данных  (по желанию заявителя).

    _________________________    ______________________________________________

       (подпись заявителя)                    (фамилия, инициалы)

    Вход. N __________, дата ___________________

Приложение  № 3

к Административному регламенту

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги

" Предоставление земельных участков в безвозмездное пользование в порядке, установленном статьей 24 Земельного кодекса Российской Федерации "
















             

Приложение 4 

К Регламенту администрации муниципального образования

«Балтийский муниципальный район»

по оказанию муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков в безвозмездное пользование в порядке, установленном статьей 24 Земельного кодекса Российской Федерации»

РАСПИСКА

о приеме документов (в случае первичного обращения)

    Заявление и документы гр. _____________________________________________

принял.

	Регистрационный номер   
заявления         
	Дата представления   
документов       
	Подпись специалиста 
(расшифровка подписи)

	1             
	2            
	3          

	
	
	

	
	
	


Дата повторного посещения _______________________________________________

Номер телефона ________________________________________________________

Режим   работы  МКУ «МФЦ БМР» и специалистов МКУ «КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ РЕСУРСАМИ» БМР    

- в соответствии с подпунктом   1.4., раздела 1 регламента.

Ответственный

за прием документов      «_____»_____________201____г.        

    

____________________     ____________________________





     (подпись)          


(Ф.И.О.)

Приложение 5 

К Регламенту администрации муниципального образования

 « Балтийский муниципальный район»

по оказанию муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков в безвозмездное пользование в порядке, установленном статьей 24 Земельного кодекса Российской Федерации»

                                                                           
Кому:     _______________________________











ф.и.о. заявителя


________________________________

                                                                         

 ________________________________

                                                                                 

адрес для корреспонденции

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков в безвозмездное пользование в порядке, установленном статьей 24 Земельного кодекса Российской Федерации»

    Рассмотрев Ваше обращение от _______________ N _________________,  администрация муниципального   образования   «Балтийский муниципальный район» сообщает об отказе   в  предоставлении  муниципальной  Услуги  «Предоставление земельных участков в безвозмездное пользование в порядке, установленном статьей 24 Земельного кодекса Российской Федерации»  в  отношении  земельного   участка  с кадастровым (условным) номером 39:14:______________), площадью___________________, расположенного по адресу: __________________________________________________, по следующим основаниям:

 1. ____________________________________________________________________

           (указываются причины отказа со ссылкой на нормы действующего

     _______________________________________________________________________.

    законодательства Российской Федерации и административный регламент)

Глава администрации 


_______________    


 

                                                

 (подпись)            





Заявитель








МКУ МФЦ БМР


Глава администрации  Балтийского муниципального района





Представление не полного пакета документов и (или) документы не соответствуют требованиям, предъявляемым п. 2.6. либо  п. 2.8., п. 2.9. регламента











Представление полного пакета документов,  соответствующих требованиям п. 2.6., п. 2.7. регламента








 Муниципальное казенное учреждение «Комитет по управлению муниципальными ресурсами» Балтийского муниципального района








Подготовка проекта постановления о предоставлении  земельных участков в безвозмездное пользование.








Отказ в предоставлении муниципальной услуги








Правовое управление администрации муниципального образования «Балтийский муниципальный район»





Глава администрации муниципального образования «Балтийский муниципальный район»





Направление (выдача) заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в безвозмездное пользование в порядке, установленном статьей 24 Земельного кодекса Российской Федерации».











 Муниципальное казенное учреждение


«Комитет по управлению муниципальными ресурсами» Балтийского муниципального района





«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Балтийского муниципального района»





Выдача заявителю договора о предоставлении  земельных участков в  безвозмездное пользование.








